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SVEUCILISTE U ZAGREBU
Studentski centar
u Varazdinu

Broj: 93/2026
U Varazdinu, 25. lipnja 2026.

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi {(Narodne novine br. 120/2016,
114/2022 i 48/26), ¢lanaka 31. i 49. Statuta Sveudilita u Zagrebu Studentskog centra u

Varazdinu donosi se

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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I. OPCE ODREDBE
1. Predmet

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci koje SveudiliSte u Zagrebu
Studentski centar u Varaidinu (u daljnjem tekstu: Naruditelj) primjenjuje u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) koji prethode nastanku ugovornog odnosa, za koju
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22i 48/26;
u daljnjem tekstu: ZIN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave, a s ciljem
ucinkovitog provodenja postupaka nabave.

(3) Procijenjena vrijednost postupaka jednostavne nabave odreduje se u ukupnom
iznosu nabave bez PDV-a te se u daljnjem tekstu navodi bez PDV-a.

2. Primjena ostalih propisa
Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave prema odredbama ovoga Pravilnika
Naruditelj je obvezan primjenjivati vazec¢e zakone i podzakonske propise.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2016 ili drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira
na izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezuju¢im aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(4) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije,
medunarodnih izvora, donacija ili drugih namjenskih izvora propisana posebna pravila,
Narucitelj je duZan primijeniti ona pravila koja osiguravaju visu razinu transparentnosti,
trziSnog natjecanja, jednakog tretmana i kontrole namjenskog trosenja sredstava.

(5) U postupcima jednostavne nabave na odgovarajué¢i se nacin primjenjuju opce
odredbe i odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZIN 2016, ukoliko pojedina
pitanja nisu uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Narucitelja kojim je regulirano
podrucje jednostavne nabave.

€lanak 3.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.



3. lzuzeca od primjene Pravilnika
Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene
ZJN 2016 sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:
1. plaéanje kotizacija za sudjelovanje na struc¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima
2. troSkove sluzbenih putovanja, ukljuujuéi troSkove smijestaja, prijevoza i
dnevnice, koji se podmiruju sukladno posebnim propisima
3. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, casopise i elektronitke
publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovladtenog distributera.
(3) U slucajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj je duZan osigurati da se sredstva
koriste svrsishodno i ekonomicno, uz odgovaraju¢e dokumentiranje razloga izuzeca.

4. Temeljna nacela
Clanak 5.

(1) Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezan postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi ratuna o nacdelima javne nabave iz €lanka 4. ZJN 2016 i
mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogucava
uéinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava Narucitelja.

Il. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA | ODGOVORNOST U POSTUPCIMA

1. Sukob interesa
Clanak 6.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i zakona
kojim se ureduje sprjeCavanje sukoba interesa.

(2) Predstavnici Narucitelja koji su uklju¢eni u pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave i koji mogu utjecati na odludivanje u postupku jednostavne nabave
obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je, ako nastupe
promjene, aZurirati bez odgadanja.

(3) Naruditelj na mreZnim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 u sukobu interesa ili da takvi subjekti
ne postoje te ih aZurira bez odgadanja ako nastupe promjene.



2. Struéno povjerenstvo
Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za nabavu koje imenuje
ravnatelj Naruditelja.

(2) Struéno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih
najmanje jedna mora imati vazedi certifikat iz javne nabave.

(3) Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace u
postupku jednostavne nabave.

(4) Clanovi Struénog povjerenstva obavljaju sljedece poslove:
- pripremu dokumentacije o nabavi
- komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka
- pregled i ocjenu ponuda
- izradu prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

(5) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EQOJN RH, osobe iz
stavka 4. ovoga clanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u
sustavu.

(6) Osobe koje po nalogu ravnatelja Naruditelja sudjeluju u odlucivanju o prigovoru ne
mogu biti ¢lanovi struénog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi
ili provedbi predmetnog postupka jednostavne nabave.

lll. VRSTE | NACINI PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. Postupci jednostavne nabave
Clanak 8.

(1) Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00
eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave
upucivanjem poziva na dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih subjekata
elektronickom postom, putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN RH) ili drugim odgovarajué¢im elektroni¢kim sredstvom (npr. objavom
na mreznim stranicama), na nacin odreden pozivom.

Nabava se moze provesti i prihvatom ponude, izdavanjem narudibenice ili na drugi
odgovarajuci nacin, uz obvezu ekonomicnog, ucinkovitog i svrhovitog troSenja sredstava te
odgovarajuceg dokumentiranja provedenog postupka.

Za provedbu nabave potrebno je prethodno odobrenje ravnatelja Naruditelja.



Odobrenje ravnatelja smatra se valjanim ako je dano potpisom na prihvaéenoj ponudi. U
tom sluéaju prihvaéena ponuda predstavija temelj za izvrSenje nabave te nije potrebno
naknadno izdavati narudZzbenicu niti sklapati poseban ugovor, osim ako je to potrebno zbog
prirode predmeta nabave ili drugih opravdanih razloga.

Za nabavu kontinuiranih i uobi¢ajenih troSkova poslovanja dopustena je kupnja bez
prethodno izdane narudzbenice. Takvu nabavu mogu obavljati ravnatelj i zaposlenici kojima
su, uz odobrenje ravnatelja, dodijeljene poslovne bankovne kartice. U tim slucajevima
obvezno je osigurati odgovaraju¢u dokumentaciju kojom se dokazuje svrha i opravdanost
nastalog troska.

(2) Za nabavu procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura za robe i usluge te procijenjene vrijednosti manje od 45.000,00 eura za
radove Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

(3) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu€ajevima iznimaka propisanih ZIN
2016.

2. Objedinjeniiznos
Clanak 9.

(1) Kod specifiénih predmeta nabave, osobito kod usluga odrzavanja, popravaka, nabave
rezervnih dijelova ili slicnih nabava, za stavke Cije se koli¢éine ne mogu unaprijed to¢no
odrediti Naruéitelj moZe u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos mogucih placanja bez poreza na
dodanu vrijednost tijekom izvrSenja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene
vrijednosti nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, Sto
Narucitelj naznacuje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako Naruéitelj koristi moguénost ovoga ¢lanka, troskovnik se izraduje samo za stavke
za koje su koli¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izraCunava se i usporeduje na
temelju tih stavki.

(4) Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, vec¢ sluzi isklju¢ivo
kao ogranienje ukupnih mogucih pladanja za stavke cije koliCine nije moguce unaprijed
odrediti.



3. Zurnaili neodgodiva nabava
Clanak 10.

(1) Zurna ili neodgodiva nabava moie se provesti prema pojednostavljenim pravilima
ovoga ¢lanka ako postoje okolnosti koje Naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na
njih utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogudila
pravodobno izvrSenje obveza Narucitelja ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegove
djelatnosti. Primjena pojednostavljenog postupanja zbog Zurnosti ne oslobada Narucitelja
obveze postivanja naéela ekonomi¢nog i svrhovitog trosenja sredstava, obveze izbjegavanja
sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga Zurnosti i obveze odgovarajudeg
dokumentiranja provedene nabave.

(2) Postojanje zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje
okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguce
provesti postupak sukladno ovom Pravilniku.

(3) Nabava iz ovoga clanka provodi se na temelju pisanog odobrenja ravnatelja
Naruditelja.

(4) Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, Narucitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice prikupiti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

IV. POKRETANIE | PROVEDBA POSTUPKA
1. Elektronicka komunikacija
Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moze koristiti elektronicka sredstva
komunikacije radi slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene
informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja
postupka.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a jednake ili
manje od 15.000,00 eura elektroni¢ka komunikacija moZe se provoditi putem elektronicke
poste, modula jednostavne nabave u EQJN RH, objavom na mreZznim stranicama Narucitelja
ili drugog odgovarajuéeg elektroni¢kog sustava koji koristi Narucitelj, ako je takav nacin
komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude ili drugoj dokumentaciji postupka.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura postupak jednostavne
nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno ZJN 2016 i ovom
Pravilniku.

(4) Elektronicka komunikacija mora se provoditi na nacin koji osigurava jednak tretman
gospodarskih subjekata, integritet podataka i povjerljivost poslovnih informacija.



2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima
Clanak 12.

(1) Poziv odabranim gospodarskim subjektima je postupak jednostavne nabave u kojem
Naruéitelj, po vlastitom izboru, poziva jednog ili viSe gospodarskih subjekata da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

3. Javna objava
Clanak 13.

(1) Javna objava je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

(2) Javna objava provodi se za nabavu roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca
od 25.000,00 eura te za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00
eura.

(3) Poziv na dostavu ponuda objavljuje se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
4. Iznimke od obveze javne objave u modulu jednostavne nabave
Clanak 14.

(i) iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOIN RH, Narucitelj nije obvezan
provesti postupak putem javne objave, ve¢ postupak provodi putem modula jednostavne
nabave EQJN RH bez javne objave, u sljedecim sluéajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe

— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

— ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljuc¢ujuci prava intelektualnog
vlasnistva

3.  ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati

4. kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti i po posebnim uvjetima
(protokolarni pokloni, usluge hotelskog smjestaja, usluge obrazovanja,
restoranske usluge).



(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

5. Sadriaj poziva na dostavu ponuda
Clanak 15.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude, a osobito:

1. naziv, sjediste i OIB Narucitelja

evidencijski broj postupka

opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

procijenjenu vrijednost nabave

podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe
rok, mjesto i nadin izvrSenja

rok i nacin dostave ponuda

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste predstavnika Narucitelja

© ® N O W A W N

kriterij za odabir ponude

=
o

uvjete i dokaze koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traze

iy
=

jamstva ako se traze

=
=

rok valjanosti ponude
13. podatke o prigovoru kada se prigovor moZe podnijeti.

(2) U postupcima putem EOJN RH sadrzaj poziva Cine podaci uneseni u sustav i
dokumenti koje sustav generira, uz dokumente koje Narucitelj ucitava kao priloge.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a jednake ili
manje od 15.000,00 eura koje se ne provode putem EQJN RH poziv moZe biti sastavljen kao
jedinstveni dokument koji sadrzava podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka u opsegu primjerenom
postupku jednostavne nabave.

(4) Poziv i dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i
sastavljeni na nacin koji ne ogranicava trZiSno natjecanje viSe nego $to je nuzno s obzirom na
predmet nabave.

(5) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv za
dostavu ponuda. U slu¢aju znadajne izmjene poziva, Narulitelj je u obvezi primjereno
produziti rok za dostavu ponuda.

(6) U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne
informacije, objadnjenja ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a Naruditelj je



obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku te u slucaju
znadajnih izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produZziti rok za dostavu ponuda.

(7) Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
za informacijom, objasnjenjem ili izmjenom poziva iz stavka 6. ovog ¢lanka zaprimljen na dan
koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Clanak 16.

(1) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od 5 dana od dana slanja poziva
na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti i kraci od 5 dana pod uvjetom
da je kraci rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude se otvaraju bez prisutnosti javnosti.
(3) Kod pregleda i ocijene ponuda, Naruditelj usporeduje cijene bez PDV-a.

(4) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moze od ponuditelja zatraZiti
pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka
raunske pogreske, obrazloZenje neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti
ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj
oslanja ili drugo o€itovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

{5) Rok koji Narutitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog
stavka mora biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti trazenog pojasnjenja ili dokaza te
nac¢inu komunikacije, a ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva.

(6) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Narucitelja u ostavljenom roku, Narucitelj
ponudu pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguce
utvrditi njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

(7) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi Narucitelja i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

Clanak 17.

(1) Struéno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude
na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daje prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka ravnatelju Narucitelja, o ¢emu se u pravilu
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, iznad procijenjene vrijednosti vece od
12.000,00 eura. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se izraduje odnosno generira u
sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kada je to predvideno pravilima sustava.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:

1.  podatke o Narucitelju

podatke o predmetu nabave

evidencijski broj postupka

Lol

datum objave, odnosno slanja poziva na dostavu ponuda



5. nazivisjediste svih ponuditelja
6. analiticki prikaz trazenih i danih dokumenata te provjera tehnicke specifikacije

7. nazivi sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju na osnovu rezultata pregleda i
ocjene ponuda s obrazloZzenjem razloga za njihovo odbijanje

8. podatke o zatraienim i dostavljenim pojasnjenjima, upotpunjavanjima,
dokazima, obrazloZenjima ili prihvatu ispravka racunske pogreske, ako ih je bilo

9. rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

10. prijedlog odgovornoj osobi za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja ili odluke o ponistenju s obrazloZzenjem.

(3) Ukoliko temeljem poziva na dostavu ponude pristigne samo jedna ponuda koja
ujedno ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz poziva zapisnik se ne mora sastavljati.

V. PREGLED | OCJENA PONUDA

1. Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave

Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti najniZa cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i drugo sukladno ZJN 2016.

(3) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

2. Odbijanje ponude
Clanak 19.

(1) Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za
odbijanje propisanih ovim Pravilnikom.

(2) Ponuda je neprihvatljiva ako:
1. je zakasnjela
nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi

nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno

W N

je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjecna na nacin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem
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ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave
ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir
su utvrdene osnove za iskljucenje

ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano

w ® N o wu

ne prihvati ispravak racunske pogreske
10. ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobicajeno niske ponude
11. je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude vec¢a od procijenjene vrijednosti
nabave, Narucitelj] moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve
ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, nacinu provedbe postupka,
obvezi provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeni ZJN 2016. Razlozi za nastavak
postupka moraju se posebno obrazloZiti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponistenju.

3. Ponistenje postupka
Clanak 20.
(1) Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave ako:

a) nije zaprimljena nijedna ponuda

b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda

c) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
Narucitelj ne moze ili ne zeli osigurati dodatna sredstva

d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima

e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se
potreba bitno promijenila

f) su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrsiti

g) su nastale okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito

h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$c¢u, svrsishodnoscu ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazlozenje.

(5) Narucitelj moze ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da
postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

(6) U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje
u sustavu na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
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(7) Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i
dokumentirani u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

vi. ODLUCIVANIE U POSTUPKU
1. Odluka o odabiru ili ponistenju postupka
Clanak 21.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda Naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru osobito sadrii:
1. podatke o Narucitelju
podatke o predmetu nabave

procijenjenu vrijednost nabave, ako je primjenjivo

2

3

4.  evidencijski broj postupka

5 naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana

6 razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude
7 datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin
odreden u pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektroni¢ke poste ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava.

(4) Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaze se zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, ako je u postupku sastavljen.

VIl. UGOVARANIE | IZVRSENJE NABAVE
1. Sklapanje ugovora
Clanak 22.

(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, Narucitelj s odabranim ponuditeljem
sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

(2) Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi u pisanom obliku najkasnije u roku od 30
dana od zavrsetka postupka.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izvrSavati se u skladu s uvjetima utvrdenima u
dokumentaciji i odabranom ponudom.
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Clanak 23.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi
odnosno izdati narudzbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom, osim u slu€aju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbiljnu Stetu ili
ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Narucitelja.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga €lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrSna istekom roka za podnosenje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donoSenja
odluke o prigovoru.

(5) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena
samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

€lanak 24.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Narucitelj smije
izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovarajucom primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne
smije biti jednak ili veci od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je

ugovor sklopljen, kao ni jednak ili veci od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.
2. Jamstva
Clanak 25.

(1) Naruditelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da
je ono razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrSenja i mogucim
posljedicama neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

(2) Narucitel] moZze u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku ili drugo odgovarajuce jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrienja.

(3) U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi Naruditelj mora jasno odrediti vrstu
jamstva, iznos, rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nain dostave i uvjete vracanja
jamstva.

(4) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave
niti oblik jamstva koji neopravdano ogranicava trziSno natjecanje.
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(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava
provode se u skladu s moguénostima EOIJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi.

ViIl. PRAVNA ZASTITA
1. Podnosenje prigovora

Clanak 26.
(1) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
eura osigurana je pravna zastita ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku i koji imaju
pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi i to putem prigovora ravnatelju Narucitelja.

(2) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopusten prigovor.

(3) Prigovor se podnosi isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 2 (dva) radna dana od dana dostave odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju.

(5) Prigovor mora sadrZavati:
1.  podatke o ponuditelju
2. evidencijski broj postupka
3.  odluku koja se osporava
4, razloge osporavanja (opis nepravilnosti, obrazloZenje i dokaze).

(6) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 5. ovoga ¢lanka, Narucitelj moze pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moze biti kraci od jednog radnog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se
smatrati neurednim.

(7) U postupku pravne zastite ne plac¢a se naknada za pokretanje postupka.

Clanak 27.
(1) Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se obraziozenom
odlukom.

(2) O osnovanosti prigovora odluku donosi ravnatelj Narucitelja.

(3) Ravnatelj Narucitelja odlucuje o prigovoru u roku od pet (5) dana od dana njegova
zaprimanja.

Clanak 28.

(1) Podneseni prigovor iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika odgada sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi do donosenja odluke Naruditelja o prigovoru, osim u sluaju Zurne
nabave kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbiljnu Stetu ili ugroziti obavljanje poslova iz
djelokruga Narucitelja.
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(2) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik donosi se uz suglasnost Upravnog vije¢a SveudiliSta u Zagrebu
Studentskog centra u Varazdinu, broj: ﬂéé{oié od 30. lipnja 2026. i stupa na snagu 1. rujna
2026.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, broj 126/2023
od 24. kolovoza 2023.

(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Narucitelja i ucinit ce se
dostupnim na EQJN RH.

Clanak 30.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Opci akt za provedbu jednostavne
nabave, broj 126/2023 od 24. kolovoza 2023.

v Ravnatelj

. Milijas, mag. inf.
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