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e-ugovor1

online ugovor2
Online ugovor mogu izdati samo studenti, potrebno ga je isprintati iz WEB SERVISA, vlastoručno potpisati i dostaviti poslodavcu, 
a potom i Student servisu, osobno ili poštom radi vlastoručne ovjere ugovora. 

Za izdavanje online ugovora studenti trebaju imati ispravne i važeće AAI korisničke podatke. 

U web sučelju za online usluge SC u Varaždinu WEB SERVIS, poslodavac, student i Student servis izdaju e-ugovore, potpisuju ih 
elektroničkim potpisom, rade obračune, preuzimaju račune, te u svakom trenutku imaju ažurirani pregled svih e-ugovora, 
zarada i troškova.

Digitalno potpisuju e-ugovor elektroničkim potpisom i to Certilia MobileID aplikacijom ili bilo kojim funkcionalnim certifikatom za 
kvalificirani elektronički potpis.

NEMA printanja ugovora, odlazaka u Student servis, vlastoručnog potpisivanja, slanja ugovora poštom -  komunikacija 
između poslodavca i studenta je BRŽA I EFIKASNIJA.

Razlike između e-ugovora i online ugovora Student servisa SCV

  WEB SUČELJE  ZA ONLINE USLUGE SC U VARAŽDINU



POSLODAVAC KOJI SE PRVI PUTA 
REGISTRIRA kao novi poslodavac 
i prvi puta prijavljuje osobu ovlaštenu 
za potpisivanje e-ugovora

www. scvz.unizg.hr
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ažuriranje podataka ovlaštene osobe poslodavca 
i dodavanje novih osoba ovlaštenih za potpisivanje e-ugovora

REGISTRIRANI POSLODAVAC 
prijavljuje se radi izdavanja / 
obračuna /  potpisivanja e-ugovora

registrirani 
poslodavac 
registrira novu 
osobu ovlaštenu 
za potpisivanje 
e-ugovora



POSLODAVCI

Kao registrirani poslodavac Student servisa SC u Varaždinu 
u WEB SERVISU ažurirajte podatke postojeće osobe/a ili 
prijavite novu osobu/e poslodavca ovlaštene za digitalno 
potpisivanje i mailom zatražite aktivaciju izdavanja 
e-ugovora

[a] mobitel - e-ugovor digitalno potpisujete putem 
Certilia mobileID aplikacije

potrebna vam je instalirana aplikacija Certilia mobileID

[b] računalo -

potreban vam je bilo koji funkcionalan certifikat za 
kvalificirani elektronički potpis 
i instalirana aplikacija Konto sign&scan
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STUDENTI 

Vaši AAI korisnički podaci trebaju biti ispravni i važeći
te trebate biti učlanjeni u Student servis

[a] mobitel - e-ugovor digitalno potpisujete putem 
Certilia mobileID aplikacije

potrebna vam je aktivirana e-osobna iskaznica 
i instalirana aplikacija Certilia mobileID

[b] računalo - e-ugovor digitalno potpisujete 
korištenjem e-osobne

potrebna vam je aktivirana e-osobna iskaznica, 
čitač kartica i instaliran eID middleware, 
instalirana aplikacija Konto sign&scan

više informacija 
o aplikaciji 

Certilia mobileID

preuzmite i 
instalirajte 
aplikaciju

KONTO 
sign&scan

Kako bi mogli koristiti uslugu e-ugovora Student servisa, 
potrebno je ispuniti sljedeće uvjete

  WEB SUČELJE  ZA ONLINE USLUGE SC U VARAŽDINU
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 Z U web sučelju za online usluge SC u Varaždinu WEB SERVIS, poslodavac i student izdaju e-ugovore, 
potpisuju ih elektroničkim potpisom, rade obračune, preuzimaju račune, imaju ažurirani pregled svih 
ugovora, zarada i troškova te mogućnost međusobnog ocjenjivanja nakon realiziranog e-ugovora

  WEB SUČELJE  ZA ONLINE USLUGE SC U VARAŽDINU



 Z za izdavanje e-ugovora student treba upisati OIB poslodavca

 Z za izdavanje e-ugovora poslodavac treba upisati OIB studenta
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STUDENT

POSLODAVAC

  WEB SUČELJE  ZA ONLINE USLUGE SC U VARAŽDINU



 Z poslodavac putem WEB SERVISA može izdati samo e-ugovor dok 
student može izdati i online ugovor [print ugovora, vlastoručni 
potpis, dostava ugovora poštom ili osobno]  i e-ugovor 
[elektronički potpis]

 Z poslodavac, student i Student servis e-ugovor potpisuju 
ISKLJUČIVO elektroničkim potpisom

 Z o tijeku procesa izdavanja e-ugovora svi potpisnici su obavješteni 
e-mailom
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 Z prilikom izdavanja e-ugovora potpisnici mogu odabrati vrstu 
digitalnog potpisivanja  - elektronički potpis putem Certilia 
mobileID aplikacije ili bilo koji funkcionalni certifikat za 
kvalificirani elektronički potpis

 Z Student servis digitalno potpisuje e-ugovor nakon što ga 
potpišu poslodavac i student

 Z e-ugovor je izdan i važeći tek kada je digitalno potpisan od 
strane studenta, poslodavca i Student servisa i tek tada 
student može započeti s radom

 Z USB ili kartica

 Z Certilia mobile ID aplikacija

 Z Certilia mobile ID i čitač kartica
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 Z poslodavac u WEB SERVISU nakon završenog posla radi OBRAČUN UGOVORA - upisuje stvarno razdoblje rada,  
stvarni broj odrađenih sati i prema potrebi korigira cijenu i unosi druge naknade

 Z konačan obračun e-ugovora digitalno potpisuju poslodavac i student

 Z o tijeku procesa obračuna e-ugovora svi potpisnici su obavješteni e-mailom

 Z Student servis provjerava i potvrđuje konačan obračun nakon čega je e-ugovor fakturiran

 Z račun u pdf formatu poslodavac dobiva na e-mail, a može ga i preuzeti u WEB SERVISU

 Z na zahtjev poslodavca Student servis će izdati e-račun koristeći nacionalnu centralnu platformu za razmjenu 
e-računa pri Financijskoj agenciji (FINA)

  WEB SUČELJE  ZA ONLINE USLUGE SC U VARAŽDINU
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 Z nakon što je e-ugovor fakturiran poslodavac i student imaju mogućnost međusobnog ocjenjivanja koje je anonimno

 Z ocjena se može dati samo za onog poslodavca i studenta koji je potpisao privolu, a privola se potpisuje u postavkama 
poslodavca i studenta

 Z kod izdavanja novog ugovora vidljiva je prosječna ocjena poslodavca i studenta, a svoju prosječnu ocjenu poslodavac i 
student mogu vidjeti na svom profilu


